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UMOWA O SWIADCZENIE USLUG KSIEGOWYCH:

Zawarta W dniu .....ccceeeveevenievencncnennns , pomiedzy:

Biuro Rachunkowe Bargiel Spétka cywilna

z siedzibg w Krakowie przy ulicy Odrowaza 16/5, NIP: 6772256412, REGON: 120090852
zwanym dalej BIUREM

a

KHENTEIM ...

UL e NIP: o
zwanym dalej ZLECAJACYM

§ 1.

I. Z dniem ....cccoceoevenivenincniccne ZLECAJACY zleca, a Biuro przyjmuje do prowadzenia przy uzyciu
programu komputerowego Ksiege Handlowa ZLECAJACEGO.

2. Pod pojeciem prowadzenia Ksiegi Handlowej rozumie si¢ czynnosci polegajace na dokonywaniu w
imieniu ZLECAJACEGO wpiséw do Ksiegi Handlowej bezposrednio na podstawie otrzymanych od
zlecajacego dokumentéw.

§2.

Biuro zobowiazuje sie do:

1. Prowadzenia ksiegi wraz z niezbednymi ewidencjami z nalezyta staranno$cia, zgodnie z przepisami
i na podstawie dostarczonych przez ZLECAJACEGO dokumentéw;

2. Dokonywania rocznego zamkniecia Ksiegi wraz ze sporzadzeniem deklaracji i sprawozdan
przewidzianych przez przepisy za oddzielnym wynagrodzeniem;

3. Sporzadzania i sktadania w imieniu ZLECAJACEGO miesiecznych, pétrocznych i rocznych
deklaracji podatku dochodowego;

4. Sporzadzania i sktadania w imieniu ZLECAJACEGO deklaracji podatku VAT;

5. Sporzadzania i sktadania w imieniu ZLECAJACEGO miesiecznych deklaracji podatku dochodowego
od wynagrodzen wyptacanych pracownikom;

6. Sporzadzania i sktadania w imieniu ZLECAJACEGO miesiecznych deklaracji ZUS;

7. Prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych, w tym dokonywania odpiséw amortyzacyjnych, oraz
ewidencji wyposazenia;

8. Przechowywania dokumentéw ZLECAJACEGO w bezpiecznym miejscu oraz nie udostepniania ich
osobom trzecim nieupowaznionym do dokonywania w nie wgladu;

9. Informowania ZLECAJACEGO o brakach w dokumentach;

10. Zachowania tajemnicy handlowej;

11. Przyjmowania dokumentéw stanowiacych podstawe dokonywania wpiséw w Ksiedze przez
pierwszych pie¢ dni roboczych miesigca nastepujacych po miesiacu, za ktéry przyjete maja by¢
dokumenty do ksiegowania w siedzibie/oddziale Biura lub przez pracownika Biuro w miejscu
okreslonym przez ZLECAJACEGO;

12. Reprezentowania ZLECAJACEGO przed Urzedem Skarbowym oraz Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych we wszelkich sprawach zwigzanych z prowadzong przez Niego dziatalnoscia
gospodarcza w okresie trwania niniejszej umowy, po zlozeniu odpowiedniego pelnomocnictwa.
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§ 3.

ZLECAJACY zobowiazuje sie do:

1.

Dbania o prawidlowos¢ i kontrole merytoryczna dostarczanych dokumentéw oraz prowadzonych
przez siebie ewidencji a w szczeg6lnosci do opatrzenia kazdej faktury na odwrocie nastepujaca
formuta: ,Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, zatwierdzono do ksiegowania.
Data i podpis zlecajacego”

. Dostarczania do Biura lub przygotowania do odbioru wszystkich dokumentéw bedacych podstawa

dokonywania zapiséw w Ksiedze w terminie zgodnym z postanowieniami okreslonymi

w § 2. pkt. 11. W wypadku nie wywiazania sie ZLECAJACEGO z postanowien § 2. pkt. 11, Biuro
dotozy wszelkich starani w celu zaksiegowania dokumentéw w czasie umozliwiajagcym terminowe
rozliczenie ZLECAJACEGO z odpowiednimi urzedami i instytucjami; jednakze w przypadku nie
dostarczenia wymaganych dokumentéw do 20 dnia kazdego miesigca Biuro nie dokona ustugi
ksiegowej i nie odpowiada za nieterminowe rozliczenie Zlecajacego z urzedami.

. Bezzwlocznego informowania (w formie pisemnych o§wiadczen) o zdarzeniach majacych wptyw

na prawidlowos¢ prowadzenia Ksiegi i ustalania podatkéw;
Terminowego dokonywania optat za ustugi okreslone w umowie;

. Zawiadomienia w ciagu 3 dni od daty umowy wlasciwego urzedu skarbowego o zawarciu niniejszej

umowy wraz z podaniem nazwy i adresu Biura.

§ 4.

Oswiadczenie Biura:

Biuro zapewnia i gwarantuje wysoka jako$¢ $wiadczonych ustug dla Zlecajacego wykorzystujac wiasne
doswiadczenie oraz dostepny dorobek nauki i praktyki w przedmiocie spraw wynikajgcych z Umowy
oraz o$wiadcza, ze powierza prowadzenie ksiagg osobom uprawnionym do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych.

§5.

Odpowiedzialno$¢ Biura zostaje wytaczona jezeli:

1.

Dokumenty bedace podstawa zapisu w Ksiedze sa wadliwe;

2. ZLECAJACY uchybit zasadom okreslonym w § 3.

§ 6.

. Biuro bedzie obcigza¢ ZLECAJACEGO odptatnoscia za ustugi ksiegowe w wysokosci

..................................... (stownie ....cccvveeveeecriiiiiceeennl)
Obstuga kadrowo-ptacowa pracownikow Zlecajacego ptatna jest dodatkowo.

. Podane ceny sg cenami netto do ktérych Biuro wystawiajac fakture doliczy 22% podatku VAT.
. Rozliczenie bedzie nastepowacé w terminie okreslonym na fakturze.
. Wynagrodzenie za czynnosci okreslone w § 2 pkt. 2 strony ustalaja w kwocie réwnej optacie za

miesigc grudzien. Wynagrodzenie jest ptatne w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury przez
Biuro po sporzadzeniu dokumentéw zwigzanych z tym zamknieciem.

. Ustugi przekraczajace zakres niniejszej umowy beda rozliczane na podstawie odrebnych umoéw.
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§7.

. Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony od dnia .........ccccecevveeveveeeennenne.
. Okres wypowiedzenia wynosi 1 miesigc.
. Zaleganie z ptatno$cia powyzej 30 dni stanowi podstawe do rozwigzania Umowy

za wypowiedzeniem.

. Z uptywem okresu wypowiedzenia Biuro zwraca otrzymane wcze$niej dokumenty wraz z Ksiega

(za pokwitowaniem odbioru).

. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Zlecajacy wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do

realizacji niniejszej Umowy oraz w celach marketingowych (zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych Dz.U. nr 133, poz. 883 z pdzniejszymi zmianami).

. W sprawach nie uregulowanych umowa zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego.
. Integralna czesciag umowy jest zatacznik ,podstawowe zasady §wiadczenia ustug doradztwa

gospodarczego i ustug ksiegowosci”

. Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Biuro Zlecajacy



